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MISSIONS
Vous avez en charge l’animation et le suivi du Conseil municipal de la jeunesse, et participez à l’animation
du Centre de loisirs adolescents, en lien avec le/la référent (e) du secteur loisirs, au sein d’un espace
dédié à la jeunesse, le Cercle J – Arthur Rimbaud. Vos missions principales sont :
Élaboration, mise en œuvre et évaluation de Conseil municipal des jeunes
– Planification, organisation, mise en œuvre et évaluation du dispositif : comité de pilotage, comité
technique, feuille de route, rétro-planning,
– Analyser les besoins, attentes des établissements scolaires et les caractéristiques du public accueilli,
– Construire et développer une démarche participative de projet,
– Participation à l’animation et au développement du réseau de partenaires,
– Elaboration, suivi et diffusion du support de communication.
Conduite, suivi et animation du CMJ
– Assurer la mise en œuvre des élections des conseillers et l’élaboration des campagnes des candidats,
– Assurer l’organisation des formations des conseillers,
– Animer les réunions, les commissions thématiques du CMJ en lien avec les élus thématiques (cabinet du
maire),
– Préparer les séances plénières du conseil et en assurer l’animation technique en lien avec le cabinet du
Maire,
Accompagnement et conduite de projets
– Accompagner et soutenir les projets citoyens validés par les conseillers,
– Mettre en place le plan d’actions annuel (activités, sorties de terrains, actions de sensibilisation...) et des
événementiels,
– Collaborer à la mise en place des manifestations protocolaires en lien avec le service événementiel,
– Collaborer avec les instances participatives et les actions citoyennes de la ville,
Gestion et valorisation du CMJ
– Assurer la communication en interne et en externe des activités des conseillers,
– Être chargé du relais d’informations nécessaire auprès des élus adultes et référents,
– Valorisez les actions du CMJ, assurer le relais d’information auprès des élus, des directeurs
d’établissement scolaires, des services municipaux, des parents,
– Assurer la communication interne et externe des activités des conseillers,
– Préparer le budget lié à son activité,
– Rédiger le rapport d’activité et élaborer le compte-rendu et tableau de bord permettant le suivi des
projets.
Autres missions
Animation du CLAD, en lien avec le/la référent(e)
Animation de l’accueil loisirs
Animation du Centre de loisirs adolescents pendant les vacances scolaires,
Accueil et information du public (inscriptions séjours et sorties, administration, encaissement, facturation)
en cas d’absence du référent loisirs,



Direction ponctuelle ALSH et séjours
Conduite et Animation de projets citoyens
Mandataire de dépenses et de recettes

PROFIL
– Formation permettant d’occuper les fonctions de directeur d’ALSH : diplôme de l’animation (BPJEPS
LTP, DEJEPS) ou universitaire (DUT carrières sociales, option animation ; Licence animation sociale,
éducative, culturelle et des loisirs) ou de la fonction publique (animateur territorial)
– Formation supérieure en sciences humaines, développement local, gestion de projet
– Connaissance de l’environnement des collectivités territoriales
– Connaissance de la réglementation dans le domaine de l’animation
– Connaissance du public 11-17 ans
– Maîtrise des outils informatique et bureautique (Word, Excel, internet)
– Capacité à s’inscrire (et à produire) une démarche collective de projet
– Aptitudes rédactionnelles et administratives
– Maîtriser les techniques d’entretien et d’animation de réunion.
– Aptitude au travail partenarial et à la concertation, au travail collectif et à l’animation de débats
– Aptitude à l’écoute du public
– Être autonome
– Aisance relationnelle

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES
– CDD
– Emploi de catégorie B
– 37 heures 30 par semaine

CONTACT
Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) par mail à l’adresse suivante :
arnold.kaluila@rosnysousbois.fr

Emplacement : Accueil > Services > Offres d’emploi >
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