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PRÉSENTATION
Commune de 28 000 habitants située à l’est de Paris (15 km), limitrophe de la Seine-et-Marne, à mi-
chemin entre Roissy et Marne-la-Vallée, Montfermeil est aujourd’hui une ville en plein essor. De par le fort
développement de son territoire (ville desservie par le tramway depuis 2019 et par le métro en 2025), et
l’amélioration continue de son cadre de vie. La ville de Montfermeil gagne en attractivité, résolument
tourné vers l’avenir et soucieuse de contribuer à une société durable et inclusive, elle s’engage dans de
nombreuses politiques ambitieuses, à la fois sur le plan technique et environnemental pour s’inscrire dans
une logique de transition qui profite à l’ensemble de la population. Cette ambition portée à chacun au
travers de projets fédérateurs irrigue ainsi l’ensemble des politiques menées par les différents services.

MISSIONS
Rattaché·e à la direction vie des quartiers et politique de la ville, vos principales missions sont :
Pilotage des dispositifs inscrits au titre du contrat de ville (dont dossiers Région, FIPD, VVV et autres)
• Être force de proposition dans le montage et le développement de projets répondant aux objectifs du
contrat de ville
• Aider au montage, suivi, accompagnement et évaluation des dossiers de demande de subvention portés
par les partenaires au titre du contrat de ville
• Monter, suivre et évaluer les actions déposées au titre des différents appels à projets : Région, VVV,
FIPD, CD, CAF etc.
• Suivi du Conseil citoyen à l’échelle de la ville
• Coordonner les actions menées par les partenaires relevant des objectifs prioritaires définis par la ville
et l’État au titre du contrat de ville
• Mise en place, gestion et évaluation des actions relatifs aux chantiers éducatifs de la ville
• Élaborer les délibérations et les actes nécessaires à la prise de décision des élus et à la
contractualisation de projet
• Exécuter et suivre les procédures et décisions administratives (budgétaire et comptable : suivi des
délibérations, conventions, arrêtés…)
• Suivre l’aspect financier des projets portés par le service politique de la ville (suivi de l’engagement des
dépenses, réalisation d’outils de suivi, etc.)
• Concevoir, développer et distribuer des supports d’information sur les projets du service (magazine, site
internet, affiches, tracts, etc.)
Gestion administrative et financière
• Rédiger des courriers, des notes et des comptes-rendus
• Répondre au téléphone en l’absence des autres membres de l’équipe
• Accueillir les habitants en l’absence des autres membres de l’équipe ou personnellement si la situation
l’exige



PROFIL
• Formation en développement local ou politique de la ville
• Connaissance des différentes politiques publiques
• Connaissance approfondie des aspects administratifs et financiers de la politique de la ville et de
l’environnement institutionnel
• Expérience dans le champ social, l’animation de réseau et la mise en oeuvre de projets
• Connaissance des procédures et actes administratifs
• Connaissance des finances locales et des règles budgétaires et comptables des collectivités locales
• Capacité d’animation de réunion et prise de parole en public - facultés relationnelles, rédactionnelles et
de synthèse
• Maîtrise de l’outil informatique (world, excel, power point)
• Capacité organisationnelle et Sens de la communication

INFORMATION COMPLÉMENTAIRE
• Cadre d’emplois des Attachés territoriaux

CONTACT
Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation, et CV) à l’attention de :
Monsieur le Maire
Mairie de Montfermeil
7 place Jean Mermoz
93370 Montfermeil
ou par mail : contact@ville-montfermeil.fr

Emplacement : Accueil > Services > Offres d’emploi >
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