
UN·E ASSISTANT·E STRATÉGIE PATRIMONIALE
14 mars 2022

MISSIONS
L’Office Public de l’Habitat Montreuillois est le premier bailleur social sur la commune de Montreuil.
L’OPHM, établissement public industriel et commercial assure la gestion et la construction d’environ 12
000 logements sociaux. Son personnel est composé de 320 collaborateurs, exerçant des métiers liés à
l’entretien, au gardiennage des immeubles de logements sociaux, à la gestion technique et locative, ainsi
qu’à la maîtrise d’ouvrage.
Vos missions s’effectuent sous la supervision de la directrice Stratégie patrimoniale et innovation. Vous
assurez la mise à jour des outils créés en y intégrant les nouvelles données liées aux travaux, diagnostics,
et aménagements réalisés sur les groupes immobiliers du patrimoine de l’OPHM.
Vous assurez, notamment, tout ou partie des activités suivantes :
–  Mise à jour des données techniques des fiches patrimoine
–  Recueil des informations techniques auprès des agents de terrain (gardiens, responsables de secteur)
–  Organisation des données diagnostics sous forme de tableau (DPE, RAAT, DTA, DAT, CREPS, …)
–  Amélioration de l’interface d’accès aux données techniques et aux outils
–  Constitution de dossiers de financement en lien avec le projet social urbain (établissement de
documents, visites de sites, définition des travaux, concertations travaux…)
Cette liste énumère les principales tâches, n’est pas exhaustive et pourra être adaptée en fonction des
contraintes liées à l’activité.

PROFIL
– BAC +2 à Bac +3 en professions immobilières, génie civil Génie civil et bâtiment, urbanisme, habitat et
travaux publics
– bonne maîtrise du Pack Office avec un très bon niveau sur Word et Excel
– sens de l’organisation
– aisance relationnelle
– esprit de synthèse et goût du travail en équipe
– connaissances techniques du patrimoine immobilier

INFORMATIONS COMPLÉMENTAIRES
– stage de minimum 6 mois

CONTACT
Merci d’adresser votre candidature (lettre de motivation et CV) à l’attention de Sandrine DIAS :
OPH Montreuil
Direction des Ressources humaines
17 rue Molière



93105 Montreuil Cedex
ou par mail à : sdias@ophmontreuillois.fr

Emplacement : Accueil > Services > Offres d’emploi >
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